
United	Experts	Group	–	Accounting	administrator

Wil	jij	met	jouw	boekhoudkundige	expertise	ons	kennisnetwerk	van	United	Experts	Group	ondersteunen?	Als
Accounting	Administrator	bij	United	Experts	Group	zorg	je,	in	nauwe	samenwerking	met	je	vier	teamgenoten	voor
een	correcte	boekhouding,	nauwkeurige	analyses	en	een	vlotte	financiële	flow	voor	de	hele	groep!

Als	onderdeel	van	ons	finance	team	werk	je	mee	aan	de	volledige	boekhouding	van	de	verschillende
vennootschappen	(+/-	20	vennootschappen)	binnen	United	Experts	Group.	Je	bent	verantwoordelijk	voor	een
correcte	administratieve	flow,	je	denkt	actief	mee	over	verbeteringen	en	je	groeit	stap	voor	stap	naar	een	centrale
rol	waarin	je	een	algemeen	overzicht	houdt	en	mee	als	aanspreekpunt	fungeert.

Wat	zal	je	doen?

Verwerken	van	aan-	en	verkoopfacturen	van	verschillende	vennootschappen

Communicatie	met	klanten	en	leveranciers	(telefonisch	en	per	e-mail)

Opvolging	van	debiteuren	en	crediteuren	en	waken	over	correcte	tijdige	betalingen

Bankafschriften	en	kasverrichtingen	dagelijkse	inboeken

Opmaken	btw-aangiftes	zowel	van	maand-	als	kwartaalaangevers.

Boekhoudkundige	verwerking	van	de	loonadministratie

Input	en	ondersteuning	voor	interne	rapportering	en	externe	audits

Uitvoeren	van	maandelijkse	afsluitverrichtingen

Je	bent	samen	met	je	collega’s	het	aanspreekpunt	voor	de	boekhoudkundige	vragen	van	zaakvoerders,	CFO
en	CEO.

Wie	ben	jij?
Je	hebt	een	bachelor	diploma	op	zak	in	een	relevante	richting	of	je	bent	gelijkwaardig	door	ervaring.

Je	hebt	een	eerste	ervaring	in	een	boekhoudkundige	functie

Je	werkt	nauwkeurig	en	analytisch.

Je	werkt	graag	op	kantoor	om	snel	te	kunnen	schakelen	bij	ad-hoc	vragen

Communicatief	sta	je	sterk	in	je	schoenen	en	je	weet	verantwoord	om	te	springen	met	vertrouwelijke
informatie.

Je	kan	vlot	overweg	met	boekhoud-	en	rapporteringstools.

Je	hebt	een	uitstekende	kennis	van	het	Nederlands,	maar	durft	ook	een	mondje	Frans	te	spreken	tegen	onze
Waalse	collega’s.

Je	herkent	jezelf	in	onze	kernwaarden:	Samen,	Expertise,	Betrouwbaar	en	Daadkrachtig.

Wat	bieden	we	jou?
Je	komt		terecht	in	een	warm	en	hecht	finance	team	dat	niet	alleen	sterk	is	in	cijfers,	maar	vooral	in	samenwerken,



elkaar	kennen	en	versterken.

Een	daadkrachtig	loon	en	voordelen

Naast	je	competitief	brutoloon	ontvang	je	maaltijdcheques	van	€	10,00/	gewerkte	dag,	hospitalisatieverzekering,
groepsverzekering,	etc.	Daarnaast	kan	je	je	loonpakket	zelf	verder	optimaliseren	met	ons	flex	income	plan	(lease
fiets,	aankoop

smartphone,	laptop,	tablet,	extra	verlofdagen,	etc.)

Investeren	in	jouw	expertise	en	groei

We	voorzien	interne	en	externe	opleidingen,	waarbij	je	zelf	ook	opleidingen	kan	aanvragen.	We	motiveren
ondernemerschap	en	het	in	handen	nemen	van	je	eigen	carrière.

Stimulerend	en	betrouwbare	werkomgeving

We	hanteren	hier	een	vlakke	hiërarchie,	flexibele	werktijden,	vrij	op	te	nemen	verlofdagen	(20	wettelijke
verlofdagen	+	12	ADV-dagen).

We	doen	het	samen

Je	kan	rekenen	op	fijne	ondersteunende	collega's,	een	actief	feest	comité	met	evenementen	en	drinks	doorheen	het
jaar.	Een	inspirerend	kantoor	waar	je	graag	naartoe	komt	met	dagelijkse	voorzieningen	zoals	warme	soep	en	vers
fruit	om	je	energie	op	peil	te	houden.

https://www.unitedexpertsgroup.be/nl/workatueg
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